Zatgcznik nr 22

Instrukcja inwentaryzacji srodkow trwatych PT

Instrukcja ma na celu ustalenie procesu inwentaryzacji $rodkéw trwatych PT powierzonych w zarzgdzanie
dla S-I.

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych powierzonych S-1 bedzie sie odbywac zgodnie z ustawg o rachunkowosci
Art. 26 ust.1 pkt. 2) co roku, nie wczesniej niz 3 miesigc przed korncem roku obrotowego.

Raport bedzie w formie PDF i edytowanej wersji Excel, zawierajgcy co najmniej:.
1. Date, na ktérg przeprowadzana jest inwentaryzacja,
Date przygotowania zestawienia,
Nazwiska oséb przygotowujgcych zestawienie i ich podpis,
Nazwe srodka trwatego wraz z numerem seryjnym,
llo$¢ zinwentaryzowanych sztuk srodkéw trwatych,
Podpisy co najmniej 2 oséb z S-I potwierdzajgce stan powierzonych srodkéw trwatych.
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Raport zostanie przestany do Administratora srodkéw trwatych po stronie PT.

Po otrzymaniu raportu z S-I, PT dokona poréwnania stanu srodkéw trwatych powierzonych S-1 z ewidencjg w
ksiegach PT. Powstate r6znice, niezgodno$ci, ktére bedg dotyczyly stanu powierzonego S-1 zostang wystane
na wskazany adres do S-1 w celu weryfikacji i wyjasnienia powstatych réznic.

W przypadku stwierdzenia niedoboréw PT wystawi note obcigzeniowg na S-I zgodnie z zasadami opisanymi
w Cenniku.

Inwentaryzacja powierzonych $rodkoéw trwatych dla S-1 odbywa¢ sie bedzie zgodnie z Zasadami
inwentaryzacji w S-1 i corocznymi decyzjami o inwentaryzaciji.

W razie konieczno$ci zostang przez obie strony uszczegdtowione zasady przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji.

S-l na zadanie audytora zewnetrznego i wewnetrznego PT niezaleznie od planowanej inwentaryzaciji
btedzie zobowigzany w trakcie roku obrotowego do przygotowania potwierdzenia standw ilosciowych drogg
elektroniczng. Dane te beda wysylane na wskazany adres, podany w korespondencji informujgcej o
konieczno$ci przygotowania danych na potrzebe audytu.
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